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Edital Monitoria n° 01/2021
Processo seletivo para Monitoria na Faculdade de Gestdo Woli (FGW)

O Diretor da Faculdade de Gestdao Woli, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o
Programa de Monitoria nos Cursos de Graduagdo da FGW, divulga as normas para
inscricbes no Processo Seletivo de Monitoria EaD, para preenchimento das vagas
disponibilizadas para o segundo semestre de 2021, do Programa de Monitoria da FGW.

1. DAS NORMAS GERAIS

1.1. O Processo Seletivo de Monitoria serd regido pelo Regulamento de Monitoria
aprovado pelo CONSUP em 21 de fevereiro de 2019. O Programa de Monitoria ocorrera
por meio das tecnologias de informacéo e comunicacéo (TICs).

1.2. O Processo Seletivo para admissdo de monitores serd conduzido pelo(s)
coordenador(es) dos cursos.

1.3. As informacGes gerais sobre vagas, inscri¢cbes e provas, bem como o contetdo
programatico, encontram-se disponiveis neste Edital e nas respectivas coordenacdes.
1.4. A Monitoria constitui-se em atividade optativa dentro dos cursos de graduacao da
FGW, podendo, quando da sua conclusao, ser pontuada como Atividade Complementar.

2. DAS VAGAS

2.1. Serdo disponibilizadas até 2 (duas) vagas para atuar por 4 (quatro) horas semanais
cada, para Monitores Bolsistas, conforme disposto no ANEXO A deste Edital,
obedecendo ao critério de disponibilidade orcamentaria para 2021. Cada curso contara
com 2 (duas) vagas, € o bolsista tera que atuar aos sabados, domingos e feriados.

I - O Monitor Bolsista tera direito a retribuicdo financeira mensal no valor de R$180,00
(cento e oitenta reais) durante o trimestre letivo, podendo ser renovado trimestralmente,
mediante avaliacdo de desempenho, até a vigéncia do Programa de Monitoria, ou seja,
durante 12 (doze) meses. A carga horéria é de 4 (quatro) horas semanais.

2.2. Para Monitores Voluntérios, o limite é de 2 (duas) vagas por disciplina, podendo o
Docente Responsavel pela Disciplina solicitar a admissdo, como monitor voluntario, dos
candidatos aprovados no processo seletivo com nota igual ou superior a 7 (sete), de acordo
com o Item 6 (seis) deste Edital. A carga horaria do Monitor VVoluntario sera de 4 (quatro)
horas semanais.

I - O Monitor voluntério ndo faréa jus a retribuicdo financeira pela atividade de monitoria,
de acordo com a Lei 9.608/98;

Il - A admissdo do monitor voluntéario ficar4 condicionada ao aceite do Docente
Responsavel pela disciplina, e se dard mediante assinatura do Termo de Compromisso de
Orientacdo de Monitoria — Anexo C deste Edital.

2.3. A relacgdo das disciplinas e vagas para a monitoria bolsista e voluntaria - Anexo A -
sera disponibilizada no site da FGW.

2.4. Passado o periodo de admissdo determinado no Item 8.1 deste Edital, as vagas de
monitoria bolsistas ndo ocupadas (bolsas remanescentes) poderdo ser reaproveitadas em
outros cursos constantes no Edital, conforme regras abaixo:

I - As bolsas remanescentes serao distribuidas pela Coordenacéo Académica.

Il - A Coordenagdo Académica informara o quantitativo de bolsas remanescentes e
estabelecera prazo para gue seja informado quem ocupara as vagas.
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Caberé a Coordenagdo Académica verificar internamente a necessidade de monitorias
bolsistas e distribuir as bolsas entre os cursos constantes no Edital.

I11 - Estardo aptos para ocupar as vagas de monitoria bolsista remanescente:

a) Monitores admitidos previamente na categoria voluntario;

b) Novos monitores, desde que estejam devidamente classificados no Anexo D —
Relatdrio de Classificacdo de Monitores, enviado previamente a Coordenacdo do Curso,
respeitando a classificagdo dos alunos listados.

IV - O prazo para admissdo respeitara o item 8.5 deste Edital, ndo sendo permitida a
admissao de novos monitores, bolsistas ou voluntérios, apds o término da quarta semana
do exercicio do Programa de Monitoria.

3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscrigOes serdo realizadas nos dias 10 a 13/09 de 2021, de acordo com a
programacéo de cada Curso.

I - A coordenacédo do Curso serd encarregada pela inscri¢do que ocorrera de forma online
através de ferramenta destinada para esse fim.

a) Cabera ao candidato verificar a forma de inscri¢do da disciplina de interesse e o prazo
para realizar a inscricdo.

Il - Cabera a Coordenacdo criar meios para a realizagdo das inscrigdes.

3.2. Para ser considerado apto a inscri¢do, o discente devera:

I. Estar matriculado regularmente e ter cumprido pelo menos 2 Mddulos (ou 2 trimestres)
de curso.

I1. N&o estar em dependéncia em nenhuma disciplina do curso.

I11. N&o ter reprovacdo na disciplina pleiteada.

IV. Ndo ter sofrido sangéo disciplinar.

V. O Professor responsavel pela disciplina é responsavel pela verificacdo do historico
escolar do aluno.

4. DAS PROVAS

4.1. A selecdo seréa realizada no dia 14 de setembro de 2021.
4.2. A selecédo constara de:

I. Prova escrita (opcional).

I1. Prova prética (opcional).

I11. Anélise do histdrico escolar.

5. DO CONTEUDO PROGRAMATICO

5.1. O conteldo programatico constara de todos os topicos contidos nas ementas das
disciplinas e planos de ensino vigentes dos cursos para 0s quais as disciplinas sdo
oferecidas. As ementas das disciplinas poderdo ser acessadas no site da FGW, através do
endereco: https://fgw.edu.br/. Além disso, no Projeto Pedagdgico de cada curso consta a
ementa de todas as disciplinas oferecidas.

6. DA CLASSIFICACAO
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Serdo aprovados os candidatos que obtiverem média minima no(s) procedimento(s) de
selecdo estipuladas no Edital.

8 1° Em caso de empate, a classificagdo obedecera a verificagdo dos critérios a seguir:

I. Maior média na(s) disciplina(s) pleiteada(s).

I1. Maior média no curso.

7. DO RESULTADO E DOS RECURSOS

7.1. O resultado devera ser publicado em meios de comunicacgéo eletrdnica, no dia 15 de
setembro de 2021.

7.2. Os recursos — Anexo E - deverdo ser entregues, até o dia 16 de setembro de 2021,
nas respectivas coordenagdes dos Cursos, através de meios de comunicacéo eletronica,
durante o horério de funcionamento das coordenagoes.

7.3. As coordenacdes deverao publicar o resultado dos recursos no dia 17 de setembro de
2021.

7.4 Caberéa as coordenac0es criar meios para publicacéo dos resultados:

I - Em horario e local definido e comunicado previamente pelas coordenacfes
responsaveis pela disciplina.

I1 - Em meios de comunicacdo eletrdnica, através do endereco: https://fgw.edu.br/.

7.5 O resultado final sera divulgado no dia 18/09/21.

8. DA ADMISSAO

8.1. A admissdo dos aprovados no Processo Seletivo sera realizada através de formulario
eletrdnico, que sera disponibilizado no site da FGW, que pode ser acessado pelo endereco
eletrnico https://fgw.edu.br/.

| - O Formulario eletronico ficara disponivel das 09h00Omin do dia 20/09/2021 até as
23h59min do dia 22/09/2021.

Il - Apds as 23:59 do dia 23/09/2021 o formulario eletronico sera blogueado e ndo sera
mais possivel realizar a admissdo através dele.

8.2. Os monitores selecionados, tanto bolsistas como voluntarios, deverdo seguir as
seguintes etapas do cadastro:

| - preencher o formulério eletrénico com as informagGes pessoais e dados da monitoria.
a) No campo e-mail devera ser informado o e-mail institucional. Ex.: aluno@fgw.edu.br
Il - O valor da bolsa sera concedido por meio de desconto na mensalidade do(a) aluno(a).
Para os casos de deposito em conta, anexar 0 comprovante bancario, conta corrente em
nome do(a) monitor(a), quando bolsista, que podera ser cépia/foto legivel do extrato
bancério ou captura da tela inicial do aplicativo do banco, onde constem as informacoes
de agéncia e conta do usuario.

a) Por motivos de seguranca, ndo recomendamos tirar copias ou fotos de cartdes como
comprovante bancério.

I11 - anexar o termo de compromisso do monitor — Anexo B — preenchido, assinado pelo
aluno selecionado e posteriormente digitalizado.

IV - anexar o termo de compromisso de orientacdo de monitoria — Anexo C — preenchido,
assinado pelo professor orientador e posteriormente digitalizado.

8.3. Os arquivos eletrénicos, para preenchimento, podem ser encontrados na secdo
“Formularios e Orientagdes”, através do endereco: https://fgw.edu.br/.
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| - Serdo aceitos termos com assinatura digitalizada.

a) Para fins validacdo da respectiva assinatura, os orientadores ou responsaveis pelas
disciplinas ao assinarem (de forma manual ou digitalizada) os termos e relatérios de
Monitoria, deverdo comunicar a FGW, por meio de declaracdo (Anexo F), a sua
realizacéo.

a.1) Como forma de manter a padronizacédo, os orientadores deverdo utilizar o modelo
(Anexo F) disponivel no endereco eletrdnico https://fgw.edu.br/, apds preencher, assinar
e encaminhar a declaracdo a FGW, para que esta compile e anexe ao processo
correspondente.

b) A assinatura do discente é de sua inteira responsabilidade, declarando para fins de
direito, sob as penas da lei, que as informacdes e 0s documentos apresentados no Processo
de Selecdo bem como os Relatérios trimestrais sdo fiéis a verdade e condizentes com a
realidade, sob pena de suspensdo do Programa, ficando ciente, portanto, que a falsidade
de qualquer documento configura-se em crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro e
passivel de apuracdo na forma da Lei.

8.4. No dia 23/09/2021 serad publicado, no endereco eletrénico https://fgw.edu.br/, o
resultado parcial da admissdo no Programa de Monitoria.

I - Os recursos — Anexo E - contra o resultado parcial poderdo ser apresentados atraves
do e-mail secretaria@fgw.edu.br_, até o dia 24/09/2021, das 8h as 18h.

Il - O resultado final da Admiss&o no Programa de Monitoria sera homologado ao fim do
prazo estabelecido no item 8.5 deste Edital.

8.5. N&o seré permitida a admissdo de monitores, bolsistas ou voluntarios, apds 25% do
programa da disciplina ter sido cumprido.

8.6. Sob hip6tese alguma um mesmo aluno podera ser admitido em monitoria em mais de
uma disciplina.

8.7. Durante o processo de admisséo, 0s monitores serdo solicitados a se cadastrar na
plataforma https://fgw.edu.br/, por onde serdo submetidos os relatérios mensais de
Monitoria.

9. DO EXERCICIO

9.1. Os alunos admitidos no Programa de Monitoria previsto por este Edital passardo a
exercer as atividades de Monitoria no dia 27/09/2021 e deverdo encerrar suas atividades
no dia 23/12/2021. Podendo ser renovado por outros trés (3) trimestres.

9.2. De acordo com o art. 14 do Regulamento de Monitoria, a carga horaria do Programa
é de 4 horas semanais, totalizando 48 horas ao final do periodo de vigéncia.

9.3. O monitor admitido devera apresentar sua disponibilidade de horario ao professor
responsavel pela disciplina, o qual sera responsavel por determinar as atividades que serdo
desenvolvidas dentro da carga horaria do Programa.

9.4. As atividades desenvolvidas pelo aluno devem obedecer ao Artigo 7° do
Regulamento de Monitoria, que determina as competéncias dos monitores bolsistas e
voluntarios.

9.5. O descumprimento de qualquer uma das obrigacdes descritas abaixo ensejara o
desligamento do aluno.

O monitor sera desligado do Programa nas seguintes situagdes:
I. Por desligamento do curso.

I1. Por desisténcia ou abandono das atividades de monitoria.
I11. Pelo término de seu vinculo como aluno.
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IV. Por descumprimento das regras estabelecidas e estipuladas pela insti-
tuicdo, direcdo, professor(es) e/ou tutor(es).

V. Por descumprimento de suas atribui¢cdes de monitor, previstas no plano
de atividades.

9.6. Ao final do trimestre letivo o Monitor apresentara a Coordenadoria do Curso o
relatdrio de suas atividades destacando os pontos cumpridos no seu plano de trabalho.

O prazo de envio do relatorio é o dltimo dia letivo do trimestre conforme calendario
académico.

9.6.1. O professor da disciplina devera emitir parecer sobre o relatorio e emitir conceito
sobre 0 monitor.

10. DISPOSICOES FINAIS

Os casos ndo previstos neste Edital serdo resolvidos pelo Coordenador de Curso, ouvido
0 Colegiado do Curso.

Prof. Dr. Valter Gomes
Diretor
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Anexo A

Relacéo de vagas - Edital n° 01/2021

Disciplina Curso Bolsistas* Voluntarios**
Administracédo 2 2
Gestdo Comercial 2 2
Gestédo de RH 2 2
Logistica 2 2

* O numero de Monitores Bolsistas € limitado a 2 (dois) por curso.
** O nimero de Monitores Voluntarios é limitado a 2 (dois) por disciplina.
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Anexo B - Termo de compromisso do Monitor

Eu,
devidamente matriculado nesta Instituicdo de Ensino sob o NUmero de Matricula
, comprometo-me a exercer a atividade de Monitoria, na forma da
Lei n° 9394/96-LDB e do Regulamento de Monitoria aprovado pelo CONSUP em 21 de
fevereiro de 2019. Para tanto, declaro estar ciente:

a) De que a aludida atividade ndo constitui em hip6tese alguma, vinculo empregaticio,
sendo atividade realizada com e/ou sem a concesséo de bolsa, de acordo com o Programa
Institucional de Monitoria, fazendo jus aos beneficios somente se estiver vinculado ao
Programa e convier a FGW e estando vetado a participar de outro programa de bolsas
dentro da FGW neste periodo do Programa de Monitoria.

b) Das referidas normas que regem o Programa de Monitoria, constantes neste Edital e
no Regulamento de Monitoria da FGW, aprovado pelo CONSUP em 21 de fevereiro de
2019.

¢) Que este termo corresponde ao periodo constante no Edital vigente.

d) Do meu impedimento em acumular simultaneamente outro tipo de bolsa, sob pena de
devolucdo do pagamento recebido indevidamente;

e) De que somente com o cumprimento das atividades descritas no Plano de Monitoria e
a entrega de todos os relatérios terei direito ao certificado de participacdo no Programa.
h) Sera aceita assinatura digital, sendo de total responsabilidade do monitor, declarando
para fins de direito, sob as penas da lei, que as informacbes apresentadas séo fiéis a
verdade e condizentes com a realidade, sob pena de suspensdo do programa, ficando
ciente, portanto, de que a falsidade de qualquer documento € passivel de apuracdo na
forma da Lei.

Araxa, _ de de 2021
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Anexo C — Termo de Compromisso de Orientagdo de Monitoria

Nome do Docente:
Nome do Discente:
Disciplina:

Comprometo-me a orientar o monitor, na forma da Lei n° 9394/96-LDB e do
Regulamento de Monitoria aprovado pelo CONSUP em 21 de fevereiro de 2019. Para
tanto, declaro estar ciente das minhas atribuicbes como orientador do Programa de
Monitoria:

a) Elaborar, junto ao monitor, o Plano de Atividades da Monitoria, levando em conta a
carga horéria do Programa de 4 horas semanais;

b) Supervisionar e orientar as atividades pedagdgicas exercidas pelo monitor;

c) Aprovar o relatério trimestral das atividades descritas pelo monitor;

c.1. O Orientador é responsavel pelas informac@es contidas no relatorio final (atividades
e carga horaria).

c.2. No caso de monitores bolsistas, somente o relatério assinado pelo orientador garantira
0 pagamento da bolsa do més ao qual o relatorio se refere.

c.3. O atraso superior a 30 dias corridos da data resultara na perda da parcela da bolsa do
més ao qual o relatdrio se refere.

c.4. Serdo aceitas assinaturas digitalizadas nos documentos, porém os Orientadores
deverdo preencher declaracdo com os nomes dos monitores assinados (manual ou
digitalmente), para fins de validacdo da respectiva assinatura. A declaracdo devera ser
encaminhada a Coordenacdo, para que esta anexe ao Processo correspondente.

c.5. A emissdo do Certificado de Orientacdo de Monitoria esta condicionada a entrega do
relatorio final pelo monitor.

d) Controlar a assiduidade e pontualidade do monitor, dentro do horario previamente
assumido para o exercicio da funcao;

e) Reportar ao departamento didatico-cientifico, as intercorréncias julgadas necessarias
guanto ao exercicio da monitoria.

Araxa, _ de de 2021

Nome e assinatura legivel do orientador
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Anexo D - Relatdrio de classificagdo de monitores

Curso:

Disciplina:

Vagas disponiveis: Bolsista: 8 VVoluntario:8
Docente responsavel:

Class. | Nota | Matricula Nome do aluno Categoria

10

20
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40

50

60

70

80

90

10°
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Anexo E - Relatério de Recurso

Nome do requerente:
Matricula:
Disciplina:

Curso:

Motivo do Recurso

10

Assinatura do solicitante

Anexo F - Declaragéo de assinatura digitalizada
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Declaro para os devidos fins, que assinei de forma digitalizada os documentos, de acordo
com as informag0es abaixo:

Orientador:

Monitor Disciplina Documento assinado
digitalmente

- Termo de Compromisso
do Orientador
- Relatério de Monitoria

Araxa, _ de de 2021

Nome e assinatura legivel do orientador

Data: 09/09/2021 2 o
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